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1. HORA DE PRESENTACION

La fecha y hora de la sesion en la que participa estaran indicadas en el Programa Final y en
www.congresoaedv.net. Por favor, revisela 15 dias antes del congreso. Es indispensable ajustarse estrictamente
al horario y tiempo de presentacién establecidos.

NOTA: El envio de una comunicacion compromete a su presentacién en el Congreso. En caso de que, por razones
justificadas, dicha comunicacién no pueda ser presentada, debera notificarse de forma inmediata en la direccién
de correo electronico comunicaciones@congresoaedv.org, a fin de que dicha comunicacion no sea incluida ni en
el programa final del Congreso ni en el usb de Comunicaciones Libres. Tenga en cuenta que, si no presenta una
comunicacidn ya aceptada, presenta datos previamente publicados o se trata de un acto promocional, podra ser
excluido de la presentacién de comunicaciones en el Congreso de la AEDV por un periodo de 3 aiios.

2. TIPOS DE SESIONES DE COMUNICACIONES LIBRES

Las sesiones de Comunicaciones Orales tendran lugar el jueves y el viernes. Estas sesiones invitan al didlogo entre
los asistentes y los investigadores que presentan los trabajos. Los moderadores recibirdn con antelacién copia de
los resimenes que les han sido asignados. Cada ponente resumira su Comunicacion y tras ello el moderador
iniciara un turno de preguntas.

2.1. Comunicaciones Orales. Cada participante dispondrd de 8 minutos para la exposicién y el moderador
destinard 2 minutos a la discusidn. Las sesiones seran de 90 o 60 minutos. A cada grupo de moderadores que
coordine una sesion se les hara llegar previamente un resumen de las comunicaciones que le corresponda
coordinar y el horario de las mismas.

Un comité de expertos seleccionard los trabajos que optardn a los Premios a las Mejores Comunicaciones Libres
del Congreso. Las Comunicaciones Orales seleccionadas seran presentadas en una sesién especial el viernes 3 de
junio a las 15:30 h (con un tiempo de exposicién de 5 minutos para que puedan presentarse todos los trabajos
seleccionados).

Si su trabajo es seleccionado para su presentacidn en esta sesién especial del viernes, se lo comunicaremos
durante los dias del Congreso al teléfono mévil que nos ha facilitado al enviarnos sus datos de contacto.

2.2. Casos Clinicos. Cada participante dispondra de 5 minutos para la exposicién y el moderador destinara 1
minuto a la discusién. Las sesiones seran de 90 o 60 minutos. A cada grupo de moderadores que coordine una
sesion se les hara llegar previamente un resumen de los casos que le corresponda coordinar y el horario de los
mismos.

Un comité de expertos seleccionara los trabajos que optaran a los Premios a las Mejores Comunicaciones Libres
del Congreso. Los Casos Clinicos seleccionados seran presentados en una sesidn especial el viernes 3 de junio a
las 15:30 h (con un tiempo de exposicién de 5 minutos para que puedan presentarse todos los trabajos
seleccionados).

Si su trabajo es seleccionado para su presentacion en esta sesion especial del viernes, se lo comunicaremos
durante los dias del Congreso al teléfono mévil que nos ha facilitado al enviarnos sus datos de contacto.

NOTA: Los ponentes deben estar presentes a lo largo de toda la sesidn.
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2.3. Posteres. Cada pdster permanecerd expuesto durante el horario del Congreso en el panel asignado de la
zona de pésteres.

No sera posible utilizar medios audiovisuales.

La dimensién del pdster ha de ser tamafio A0 vertical (0,841 m. de ancho por 1,189 m. de alto). Los pdsteres
deberdn colgarse miércoles 1 de junio a partir de las 09:00 h. y debera retirarse el sdbado 4 antes de las 12:00 h.

Los autores deberan llevar una presentacion del pdster en PowerPoint (de 2 a 4 diapositivas) por si resultan
seleccionados para su presentacion oral en la sesidn especial de discusion de pdsteres que tendra lugar el viernes
3 de junio a las 14:15 h (con un tiempo de exposicién de 5 minutos para que puedan presentarse todos los
trabajos seleccionados).

Si su trabajo es seleccionado para su presentacion en esta sesion especial del viernes, se lo comunicaremos
durante los dias del Congreso al teléfono mdvil que nos ha facilitado al enviarnos sus datos de contacto.

A la hora de realizar su presentacion tenga en cuenta que:
e Los nombres referidos a fdrmacos en ningln caso seran los comerciales.

e Si por cualquier motivo se menciona el uso de productos comerciales no descritos o que aun no estén
aprobados, también debe incluir una diapositiva en la que declare que el producto no esta descrito o que todavia
estd en proceso de investigacion. El ponente también debe mencionarlo verbalmente a los asistentes.

» Si las referencias bibliograficas que utiliza en su presentacién han sido publicadas previamente por otro autor,
éste deberd ser mencionado en la parte inferior de la diapositiva correspondiente.

* Debe excluir cualquier informacién que pueda comprometer o violar la confidencialidad del paciente. A fin de
mantener esa confidencialidad, es MUY IMPORTANTE que oculte las caras de las fotos de los pacientes que
incluya en su presentacion.

3. DECLARACION DE POTENCIALES CONFLICTOS DE INTERESES

Todos los ponentes tienen la obligacidn de declarar la eventual existencia de un conflicto de intereses
relacionado con el contenido de su presentacién o su inexistencia. Los ponentes de comunicaciones orales y
casos clinicos deberan hacer la declaracién de conflicto de intereses en la primera diapositiva de su presentacién
y los autores de los posters en la parte baja del mismo

La AEDV entiende que la existencia de un potencial conflicto de intereses o de una relacién comercial no implica
necesariamente un sesgo en el contenido de la presentacién, es mas, se presupone siempre que dichas
presentaciones estan libres de tales sesgos comerciales.

4. MEDIOS AUDIOVISUALES

Solo se admitirdn presentaciones elaboradas con MSPowerPoint 2013/2016, Keynote 7.2, Adobe (.pdf) o
Prezi. En caso de que su presentacidn esté realizada con alguna versidn anterior de MSPowerPoint
2013/2016, debera seguir las indicaciones mostradas al final de este documento para asegurarse de su
compatibilidad (ver Anexo 1).

Deberd entregar la presentaciéon de PowerPoint en el formato con extension .pptx
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El tamafio maximo de las presentaciones no debe exceder de 1GB. No recomendamos subir presentaciones de
mas de 20 Mb a través de la web (en funcién de su ancho de banda de subida)

Si su presentacion utiliza sonidos, videos o cualquier otro tipo de elementos ademads del documento de
PowerPoint, le rogamos lo entregue todo junto en una Unica carpeta para verificar el correcto funcionamiento
de todos los enlaces. Por seguridad, y aunque la presentacién tenga los videos insertados, le recomendamos
copiarlos en la carpeta, especialmente si utiliza cddec de videos no habituales.

Le agradecemos tenga en cuenta las siguientes recomendaciones a fin de evitar posibles problemas de
compatibilidad

1. Evite las transiciones complicadas y/o el uso de demasiados efectos

2. En caso de utilizar videos en bucle, recomendamos que su duracién sea superior a 3 segundos, ya que en

videos de menos duracion se puede producir una ralentizacién o incluso parada de los mismos. O utilizar

gif

Cuando inserte imagenes, utilice .jpg .png

4. Elabore su presentacion utilizando tipografias estdndar, de las que estdn incluidas en el propio sistema
operativo.

5. Las salas de conferencias dispondran de pantalla panoramica 16:9 en HD (alta definicidon). Recomendamos
gue elabore las diapositivas en formato 16:9

w

Entrega de presentaciones:

Dispone de dos opciones para la entrega de su presentacion:

1. Através de la web. Para ello recibird un correo quince dias antes del Congreso con indicaciones
detalladas.

2. Directamente en sala de ponentes. Debera entregar la presentacién como minimo 2 horas antes del
inicio de su sesidn, o el dia anterior si su sesion empieza a las 09:00h.

En la Sala de Ponentes le atenderd personal especializado que le ayudara a cargar, confirmar y comprobar su
presentacion. Una vez revisadas las presentaciones, se enviardn a la sala correspondiente, para ejecutarse
desde alli. Los ordenadores de sala de ponentes seran del mismo modelo que los instalados en las salas de
conferencias.

No se garantiza la proyeccidn de presentaciones entregadas fuera de plazo. No podra hacer uso de su
propio ordenador ni entregar su presentacion en la sala de conferencias.

En la sala de conferencias:

Mediante un comodo interfaz, abrira directamente su presentacién a pantalla completa y la controlara con el
ratdn. Recomendamos encarecidamente el uso del puntero del ratén, en lugar de punteros laser (que no se
facilitan).

Las salas de conferencias dispondran de pantalla panordmica 16:9 en HD (alta definicién). Recomendamos
gue su presentacion en PowerPoint para PC o MAC o Keynote la elabore ya en este formato (diapositiva
16:9) si bien las presentaciones en formato 4:3 también seran aceptadas.
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Dispondra de una unica pantalla con proyeccion simple. La vista moderador no esta disponible en
PowerPoint ni en Keynote

El moderador podra seguir la presentacion mediante un monitor

Caracteristicas software utilizado en los ordenadores de las salas de conferencias

1. Sistemas operativos: Windows 10, Mac Big Sur
2. Software de presentaciones Office PC 2016, Office Mac 2016. Adobe (.pdf), Keynote
3. Formatos de video en Sistema Windows y Macintosh: .avi / .mpeg / .wmw / .mp4

5. EDICION DEL USB DE COMUNICACIONES DEL CONGRESO

Estd prevista la edicion de un USB con las Comunicaciones Libres del Congreso que se entregard a todos los
asistentes. Este usb incluye los resimenes de los trabajos aceptados. En caso de retirada de un trabajo, ésta
debe ser notificada con al menos 60 dias de antelacidn a la Secretaria del Congreso para tener la seguridad de
gue el resumen no sea publicado.

NOTA: La falta de presentacién de un trabajo ya publicado serd tomada en consideracién por la AEDV en la
organizacién de futuros Congresos.

6. PRESENTACION/PUBLICACION/PROMOCION

Las normas que se relacionan a continuacidn, son de obligado cumplimiento. Su infraccién, sera considerada por
el Comité Cientifico:

. No deben presentarse Comunicaciones que hayan sido ya presentadas en un congreso, nacional o
internacional que haya tenido lugar con anterioridad al 1 de junio de 2022.

J Las Comunicaciones no deben ser publicadas con antelacién al comienzo del Congreso de la AEDV 2022.
. Los ponentes, autores y moderadores no deben publicar o promocionar sus presentaciones antes de su

presentacion en el Congreso de la AEDV 2022.
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HERRAMIENTAS DE POWERPOINT PARA UNA MEJOR COMPATIBILIDAD:

1. COMPATIBILIDAD DE POWERPOINT. PPT Y PPTX

Si utiliza la version 2007/2010 le recomendamos que no guarde su presentacion en
formatos anteriores .PPT (PowerPoint 97-2003). Si lo hace tenga en cuenta que puede
perder funcionalidad y los videos pueden guardarse con imagenes. Por eso le
recomendamos guardar el archivo como .PPTX

Si aun asi quiere guardar la presentacién como PPT para abrirla en versiones
anteriores debe de ejecutar el comprobador de compatibilidad para saber si su
presentacion es compatible.

Para ejecutar el comprobador de compatibilidad:

Optimizar la compatibilidad de medios

4
\(’,:;/ iPlanea realizar esta presentacion en otro equipo? Optimizar la compatibilidad

s multimedia puede ayudar a mejorar su experiencia.
Optimizar

la compatibilidad Puede optimizarse 1 archivo multimedia.

Acerca de la compatibilidad multimedia
« En PowerPoint 2013/2016, abra la presentacion para la que desee
que se compruebe la compatibilidad.

* Haga clic en la ficha Archivo.
* Haga clic en Informacion.

* En Preparar para compartir, haga clic en Comprobar si hay
problemas y, a continuacion, seleccione Comprobar
compatibilidad.

* Para obtener informacion acerca de los mensajes que devuelve el
Comprobador de compatibilidad.

2. CONSIDERACIONES PARA VINCULAR O INSERTAR VIDEOS

Existen dos formas de afiadir los videos en el PowerPoint: vinculados o insertados:

1. Vinculados: Los videos no estan en la presentacion estan vinculados al
PowerPoint pero no estan dentro del archivo PowerPoint. Esto ocurre en
versiones 2003, 2007 y 2010

2. Insertados: Los videos estan dentro del propio archivo PowerPoint. Versiones
2013 y 2016. Puede observar que estan insertados puesto que el tamafo del
archivo es mayor.



En ambos casos y por su seguridad debe de entregar el archivo de PowerPoint
y los videos en una misma carpeta. Aunque office 2013 y 2016 insertan los
videos dentro del archivo PowerPoint es necesario tener los videos en la

carpeta por si surge algun tipo de incompatibilidad y es necesario volver a
insertarlos.

3. COMPRIMIR VIDEOS Y ARCHIVOS MULTIMEDIA

Disponible en office 2013 y 2016. Al comprimir los archivos de audio y video
de la presentacion, puede mejorar el rendimiento de la reproduccion y ahorrar
espacio en el disco, sin disminuir la calidad de la presentacion.

Abra la presentacion que contiene los archivos de audio o video.

En la pestafa Archivo, haga clic en Informacioén y a continuacion, en

la seccion Tamarfo y rendimiento de archivos multimedia, haga clic
en Comprimir medios.

Trabajo en equipo

\\tk2offfsm03\fileshares\dadua\usuarios \joym\Trabajo en equipo.pptx

j,.*’f Tamano y rendimiento de archivos multimedia
ol

Permite ahorrar espacio en disco y mejorar el rendimiento de la reproduccién
mediante |2 compresion de los archivos multimedia. La compresion puede afectar
la calidad de los archivos multimedia.

Comprimir
medios ~

B S = o= ssentacién ocupan 8 MB.
M_ ¢ Calidad de presentacién

[4) e medios
2 ', Permite ahorrar espacio al tiempo que se
mantiene la calidad general del audio y del video. h

g Calidad de Internet

nas pueden hacer en esta presentacién,

"y ¢ Calidad baja
™

2K, Util cua

on
cuenta que contiene:
. Frupreusues ue wocumenw y nombre del autor
hay problemas ~

Contenido que no pueden leer las personas con discapacidades

Para especificar la calidad del video, que determina a su vez el tamafio del
video, seleccione una de estas opciones:

« Calidad de la presentacion  Ahorre espacio y al mismo tiempo

mantenga la calidad general del audio y video.

« Calidad de Internet La calidad sera comparable a archivos

multimedia transmitidos por Internet.

 Bajacalidad Se usa cuando el espacio es limitado, por ejemplo,

cuando se envian presentaciones por correo electronico.

7
Comprimir Medios

<
Lateral Nombre Tamaio inicial (MB)  Estado
1 SampleMusicFile 48 Ya esta comprimido
2 Rowing 89 Procesando ... 2™%

Compresion en curso. Procesando 'RowingCrew_02

Cancelar




